Guatemala, 30 de noviembre de 2015
informe No. 11-2015
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De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnico Profesionales Ndmero 19-2015, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero
16-2015 correspondiente al mes de noviembre del presente afio, v para el cobro de mis
nonorarios estoy presentando ia faciura nimero de serie "B" v correlativo No. 0034

Actividades realizadas:

L]

Cooperacién en los planes e informes mensuales de trabaio y actividades de la DTPC),
para ello se elaboraron los nombramientos del personal que atiende acciones en campo.

Apoyo en el disefio del diploma que se entregard por concluir el curso de Patrimonio
Cuitural infangible vy su salvaguarda, realizado en Quetzaltenango y San Marcos.

Se da seguimiento a la base de datos de los portadores de fa cultura y sus organizaciones
y corporaciones municipales, contando con el registro digital de los mismos (nombre,
nUmero de ieefono y comes eleciidinico).

Se atendid visitantes que requirieron los servicios de la DTPCI v se refirieron a donde
correspondia.

Se escanearon los documentos que requiere la unidad de contabilidad de la DTPCI v otras
unidades v su respectivo traslado al correo electrénico.

Se esta sistematizando la informacién para la memoria de labores de la DTPCI, siguiendo
el procedimiento técnico se clasifico y archivo la infarmacion que ingreso y egreso de la
DTPCI y sus unidades (digital v fisica).

Se escanearon siete providencias con sus respectivos anexos.

Se elabord y sistematizo todos los documentos de soporte del movimiento de asistencia
del personal de la DTPCI, que sirve para €l informe correspondiente al mes de noviembre
del 2015

Apoyo logistico para el traslado de una perscna de la comunidad Garffuna que
representara a GCuatemala en la Il Reunidn del Proyecto: Musica, Cantc y Danza
Afrodescendiente de los Paises del CRESPIAL del cual Guatemala es punto focal.



Resultados obtenidos:

e Cooperar en los planes e informes mensuales de trabajo y actividades de la DTPCI.

Elaboracion y envid de la invitacion a la celebracion del Pregrén y Las Pachitas en San
Pedro Sacatepéquez San Marcos.

Entrega de informacién de la Unidad de Género a unidades la Direccién General del
Patrimonio Cultural y Natural, asi como a los distintos Museos y Pargues Arqueoldgicos,
para que concienticen al personal v a los visitantes sobre el tema de género.

o Seguimiento a la base de datos de los portadores de la cultura y sus organizaciones, asi
como de corporaciones municipales.

e Clasificada, organizada y archivada toda la documentacién que se genera en la direccién
técnica y los documentos que ingresan. (oficios, providencias, memorandums, circulares,
invitaciones y expedientes).

e Atfencion a los visitanies y liamadas telefénicas y referirios a donde corresponde.
Se atendieron las demandas de informacion requeridas por 10 personas que visitaron vy
requirieron servicios de la DTPCI, asl como la informacidn requerida via teléfono de 14
personas.

Se realizo la evaluacion del estudiante que realizo su practica en la Direccidn Técnica de
Patrimonio Cultural Intangible.

s Sistematizada la informacion para la memoria de labores de la DTPCI, dando seguimiento a
la revisidn del movimiento de asistencia y acciones en campo que realiza el personal que
tabora en la DTPCI.
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